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Cin cir:
- Luét Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 duge Qube hoi nuée Cong hoa x& hdi chi
nghia Vu;:t nam khoéa XI thong qua ngay 29/11/2003;
- Diéu 12 tb chirc va hoat dong Cong ty CP Du lich va Thuong mai Than Viét Nam
(nay l& Cong ty CP Du lich vi Thuong mai-VINACOMIN) dugc Dai hot dﬁng c6 dong
thanh lip Cong ty thong qua ngdy 17 thang 10 nam 2004; Sua ddi bd sung didu 1¢ 6 chirc va
hoat ddng cua Cong ty duge Dai hdi dong cd déng thong qua ngay 05/8/2014;
Muc dich:
Nhim dam béo nguyén tic cOng khai, ddn chi va quyén loi hop phap cla it ca céc ¢d
dong; dam bao cho phién hop Pai hoi ddng ¢b déng thudmg nién ctia Cong ty CP Du lich
Thuong mai — Vinacomin dign ra ding trinh tw quy dinh ctia phap lut va thanh cong tht
dep, Dai h@i déng cﬁ dong Cong ty (PHDCD) thong qua Quy ché lam viéc cla Dai hoi voi
09 diéu, qui dinh vé quyén — nghia vy - trach nhiém ciia ¢ dong/ngudi dai dién co dong va
thé thire tién hanh phién hop nhu sau:

Ha Ngi, ngay  thang 6 nam 2013

QUY CHE LAM VIEC

CUA PATHOIDONG COPONG THUONG NIEN
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN NAM 2015

Piéu 1; Trit ty cia Pai hoi

- (6 déng/ngudi dai dién hop phap ciia ¢b déng Cong ty c6 tén trong danh sach
chdt ngdy 26/5/2015 do Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam cung cip (sau diy g0l tit
14 Pai biéu) dén du hop phm c6 mit ding thoi gian theo thong bao mdi hop cua Hoi dong
quén trj (HDQT) Céng ty va lam thi tuc ding ky véi Ban kiém tra tw céch dai bidu dé nhin
The biéu quyét. Truong hop dén mudn thi thuc hién thu tuc déng ky véi Ban Té chire va 6
quyén tham gia hop va bicu quyét ngay sau khi dang ky, nhung Chu toa khong ¢ trach
nhiém dimg cude hop dé cho Dai biéu ding ky va hiéu lye cla cde dot bidu quyét tién hanh
trudie d6 s& khong bi anh hudng,

- Dai biéu khi vao phong hop phai ngdi dting khu vyue do Ban t:i chic quy dinh,
{mg xir viin minh lich su; khong hit thude 14, khong noi chuyén riéng; tit chuéng dién thoai
va han ché ra/vio hodc di lai trong khi Pai hoi dang 1am viéc.
Piéu 2: Biéu quyét thong qua cdc vin dé ciia PH

- Dai blELl tham du hop duoc cép 01 Thé biéu quyét . Trén the 0 ghi 16 ho tén Dai
bidw, tdng s6 cd phan s¢ hir va (hodc) ¢o phan dai dién - chinh 12 tong s6 ¢b phan biéu
quyét.

- Tt c& céc vin dé trong chuong trinh hop déu duge DHDCD thao ludn va b1eu

quyét cong khai bing cach gio Thé biéu quyét 4é thong qua . M3i vin @& cn biéu quyét s
duwge Chit toa xin ¥ kién 03 lin, v6i 03 phuong 4n; Pdng y/Khong ddng y/Y kién khac. Pai



biéu hra chon phuong dn ndo thi gio cao Thé biéu quyet khi Chu toa héi dén phuong an do.
Mbi van dé dua ra biéu quyét, Dai bléu chi dugc gio thé bidu quyét 01 lan,

- Céc vén dé dua ra hléu quyét tai phién hop s& dugc thong qua khi co tir 65% tro
lén sb cﬁ phan biu quyét clia tai ca cac Dai biéu du hop chap thuin. Riéng ndi dung To
trinh §6 ..../TTr-VTTC- -HDPQT vé viéc sira d&uj bd sung Piéu 18 Cong ty phai cé tir 75% trd
1én s6 cb phan biéu quyét ctia tit ca cdc Dai biéu du hop chip thuan méi dugc thong qua.

Didu 3 Phat biéu ¥ kién tai Dai h{i

- Nguyén tic; Pai biéu dy hop khi can phat biéu y kién phai déing ky ndi dung phat
bidu véi Chu toa va duge sy dc:rng y ciia Chil toa; Néu c6 nhiéu nguoi cung ding ky phit
biéu thi phai tun th theo sy sip xap cuiia Chu toa.

- Céch thirc phat bleu ndi dung y kién cén ngin gon, rd rang, trdnh tring lap, tép
trung phét biéu vao nhiing vin dé phi hgp véi chuong trinh nghj sy duge Pai hoi thong qua
trén tinh than gop v xy dung; Khong dé xuét cac van dé lién quan dén ca nhan hoiic vugt
qua pham vi chirc ning, quyén han cta Dai hji.

Diéu 4 : Biu cir Hji dong quan tri, Ban kiém sodt nhiém ky III (2010-2015)

- Pai biéu tham du hop duge Ban kiém phiéu phat 01 ph:éu bau Thanh vién HDQT
va 01 phiéu bau Thanh vién Ban kiém sodt (BKS) theo ma so tham du.

- Viée biu quy &t bau thanh vién HPQT va thanh vién BKS duge thue hién theo
phuong thire bau dén phiéu; cach thire thue hién cu thé theo qui dinh tai Quy ché tmg cir, dé
¢t va bau cir thanh vién HPQT — Ban kiém soat nhiém ky III do PHDCD théng qua trong
phién hop nay.

Piéu 5: Trach nhiém ciia Chii toa

- Diéu hanh cic hoat dfng cta phién hop PHDCD theo dung ndi dung chuong
trinh nghl su va Quy ché ndy mot cch hop Iy, ¢6 trdt ty va phan dnh duge mong mudn cla
da s0 ¢O dong.

- Hmimg din Dai hdi thao ludn, xin ¥ kién bidu quyét céc van dé phai thong qua
Pai hoi dbng ¢b dong, giai dap cc ¥ kién va céc vén dé phat sinh tai phien hop.

- Chu toa Pai hi ¢ quyén tri hoén phién hop Dai hoi dc}na c6 dong ndy dén mot
thoi diém khic (Lﬁl da trong vong 3 ngay ké tir ngay 15/6/2015) néu ngudi du hop ¢d hanh
vi can tro, gy roi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cude hop khéng dugc ticn hanh mot cach cong
bang v hgp phép.

Piéu 6: Trach nhi¢m ciia Ban thw ky

- Ghi chép day du, trung thye todn bg ndi dung di®n bién cta cude hop va tit ca cic
vin d& da duoc DHDCD bidu quyét thong qua hofic con luu ¥ vao Bién ban hop va thing
qua Pai doi trude khi bé mac;

- Hoan thién du thdo Nghi quj,*-:t theo két qua biéu quyét ctia DPHDCP va cdc vin
kign, két luén ctia Pai hoi gt dén cac ¢b dong theo quy dinh.

- Thue hién céc cong viée khac clia Dai hoi khi Chi toa yéu chu,

Diéu 7; Tréch nhiém ciia Ban kiém phiéu

- Kiém dém va tong hop chinh xéc sb phiéu biéu quyét trén Thé biéu quyer theo
timg ndi dung duge Chi toa xin y kién Dai hoi va théng bdo ngay cho Ban thu ky két qua
biéu quyét ciia Dai hoi dong cb dong.

- Phd bién, huéng din nguyén thc, thé 18 bau cir; Phat va thu phiéu béu ci, kiém
phiéu, 1ap bién ban va cong b két qua biu cir.



- Xem xét va béo céo vdi Dai hoi quy: bt dinh nhitng truomg hop vi pham thé 1 biéu
quyét, thé 1§ bau cir hogic don tir khiéu nai vé béu ct.
- Lép bién ban kiém phiéu;

Ditu 8: Nghi quyét va Bién bin cugc hop Dai hoi ddng co dong

- Tét ca cac ndi dung tai cude hop Dai hoi dbng cb déng thudmg nién nam 2015
phai dwge Thu ky Dai hi ghi vao bién ban ctia Dai hdi. Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi
duoc doc va thong qua trude khi be mac.

- Bién ban va Nghi quyét dugc luu gift tai Cong ty va gii dén céc ¢b dong, cac co
quan lién quan theo qui dinh clia phap lugt.
Piéu 9: Hiéu e va pham vi ditu chinh ciia Quy ché

- Quy ché ndy ¢6 hiéu lye ngay sau khi dugc Dai hoi dong ¢ dong thudng nién
ndm 2015 Céng ty Co phan Du lich va Thuong mai-Vinacomin thong qua tai phién hop
ngay 15 thang 6 nim 2015,

- Nhing ngi dung lién quan dén viée tb chire DBHDCD khong duge dé cap trong
Quy ché ndy thi duge 4p dung theo quy dinh tai Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty
va Ludt Doanh nghiép hi¢én hanh.

- T4t ca céic cd dong (va) holic nguoi dai dién cho cb ddng Cong ty co tén trong
danh sach do Trung tim luu ky chimg khoan Viét nam chét ngay 26/5/2015, HDQT, BKS
va cac bd phan nghiép vu lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Noi nhin: TM. PAT HOI PONG CO DPONG
- C déng Cong ty; CHU TQA

- HPQT, BKS:

- Website Cty;

- Luu Hs BHBCD.



